
Reinigungs-/Desinfektionsplan - Muster*
Werkzeugschleiferei Mustermann GmbH Anmerkung:*
Industriestr. 177 Bei diesem Muster handelt es sich um eine Vorlage, die Sie nutzen können, um Übertragungswege 
54321 Musterstadt des Corona-Virus in Ihrem Unternehmen zu identifizieren. 

Mit der Beantwortung der Was?, Wann?, Wie?, Womit?, Wer? Fragen, können Sie alle Prozesse beschreiben,
Datum der Erstellung: xx. März 2020 die Ihrer Einschätzung nach ein Infektionsrisiko bergen und dieses entsprechend minimieren. 

Besprechen Sie mit Ihren Mitarbeitern die Maßnahmen und überlegen Sie gemeinsam, ob 
es noch weitere Eingangstore für eine Übertragung des Corona-Virus in Ihrem Unternehmen geben könnte.

Informieren/Schulen Sie Ihre Mitarbeiter/innen eingehend über die Regelungen und Zuständigkeiten!
Bringen Sie diesen Plan gut sichtbar an mehreren Stellen im Firmengebäude an!

Einhaltung der allgemeinen Hygieneregeln

Was Wann Wie Womit Wer
Hände gründlich waschen nach Betreten des Firmengebäudes Hände unter fließendes Wasser halten Waschlotion/Seifenlauge Alle Mitarbeiter

vor den Mahlzeiten Hände von allen Seiten mit Seife einreiben (eventuell namentlich aufzählen)
nach dem Besuch der Toilette dabei 20 bis 30 Sekunden Zeit lassen
nach dem Naseputzen, Husten oder Niesen Hände unter fließendem Wasser abwaschen
nach der Annahme eines Werkzeugs mit einem sauberen Tuch trocknen
nach Kontakt mit Türgriffen, Treppengländern, Tuch über Müll entsorgen / bei 90 Grad waschen
Haltegriffen
nach Verlassen des Arbeitsplatzes
…

Desinfizierung von Bereichen und Flächen

Was Wann Wie Womit Wer

Gebäude
Türgriffe z.B. nach direktem Hautkontakt Schnelldesinfektion Produkt A Nennung der zuständigen Personen
Treppengländer stündlich (gemäß der Vorgaben auf dem Desinfektionsmittel) Produkt B
Haltegriffe

PC-Arbeitsplatz vor Arbeitsbeginn Schnelldesinfektion Produkt A Nennung der zuständigen Personen
Tastaturen nach Verlassen des Arbeitsplatzes (gemäß der Vorgaben auf dem Desinfektionsmittel) Produkt B
Bildschirme
Telefone

Maschinen-Arbeitsplatz
Bedienflächen vor Arbeitsbeginn Schnelldesinfektion Produkt A Nennung der zuständigen Personen
Tastaturen nach Verlassen des Arbeitsplatzes (gemäß der Vorgaben auf dem Desinfektionsmittel) Produkt B
Bildschirme

Fahrzeuge
Türgriffe (innen/außen) vor Betreten des Fahrzeugs Schnelldesinfektion Produkt A Nennung der zuständigen Personen
Schaltknauf bei Verlassen des Fahrzeugs (gemäß der Vorgaben auf dem Desinfektionsmittel) Produkt B
Lenkrad
Kopfstützen
Sitze

Werzeuge …. ….

Behälter …. …


